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ΓΗΜΟΣΙΚΟ  ΒΡΔΦΟΚΟΜΔΙΟ  Τπηπεζίερ ησογπάθηζηρ  - εγγπαθήρ 

ζε CD -   ηλεκηπονικήρ επεξεπγαζίαρ 

- επανεκηύπωζηρ - θωηοεκηύπωζηρ - 

βιβλιοδεζίαρ ηων Ππακηικών ηων 

΢ςνεδπιάζεων ηος Γιοικηηικού 

΢ςμβοςλίος και ηηρ Δκηελεζηικήρ 

Δπιηποπήρ ηος Γ.Β.Α., 

πποϋπολογιζμού οικονομικού έηοςρ 

2019 

ΑΘΗΝΩΝ  

  

ΓΙΔΤΘΤΝ΢Η ΓΙΟΙΚΗΣΙΚΟΤ-

ΠΡΟ΢ΩΠΙΚΟΤ 

 

ΣΜΗΜΑ ΓΡΑΜΜΑΣΔΙΑ΢ Γ.΢. & 

Δ.Δ. 

 

Σασ. Γ/νζη: Ρόδος 181 & ΢επήνος  

Σ.Κ. 104 43, ΢επόλια  

Πληποθοπίερ:  Μ. Παπαθαναζίος  

Σηλέθωνο:  210 51 43 018, εζ: 154  

email: dbadsee@otenet.gr  

  

 

 

ΣΔΥΝΙΚΗ  ΔΚΘΔ΢Η-ΣΔΥΝΙΚΔ΢ ΠΡΟΓΙΑΓΡΑΦΔ΢ 

 

Η παξνχζα Τερληθή Έθζεζε-Τερληθέο Πξνδηαγξαθέο  αθνξνχλ ζηελ εθηέιεζε 

ησλ  ππεξεζηψλ ησογπάθηζηρ - εγγπαθήρ ζε CD - ηλεκηπονικήρ επεξεπγαζίαρ - 

επανεκηύπωζηρ - θωηοεκηύπωζηρ - βιβλιοδεζίαρ ηων ππακηικών ηων 

ζςνεδπιάζεων ηος Γιοικηηικού ΢ςμβοςλίος και ηηρ Δκηελεζηικήρ Δπιηποπήρ ηος 

Γημοηικού Βπεθοκομείος Αθηνών  πποϋπολογιζμού οικονομικού έηοςρ 2019  

 

Ο  ζπλνιηθφο ελδεηθηηθφο πξνυπνινγηζκφο  γηα ηελ εθηέιεζε ησλ αλσηέξσ 

ηκεκαηηθψλ ππεξεζηψλ, αλέξρεηαη  ζην πνζφ ησλ €#22.487,40# (είκοζι δςο 

σιλιάδων ηεηπακοζίων ογδόνηα επηά εςπώ και ζαπάνηα λεπηών)  
ζςμπεπιλαμβανομένος ηος  αναλογούνηορ Φ.Π.Α. 24%  θαη ζα βαξχλεη ηνλ Φ0-

Γ10 Κ.Α. 6495.001 «Έξοδα ππακηικών ζςνεδπιάζεων Γ.΢. και Δ.Δ.»  
πξνυπνινγηζκνχ νηθνλνκηθνχ έηνπο 2019.  

Ωο ζπκβαηηθφο ρξφλνο  εθηέιεζεο  ησλ αλσηέξσ ηκεκαηηθψλ ππεξεζηψλ, νξίδεηαη 

ην ρξνληθφ δηάζηεκα  αξρνκέλεο φρη λσξίηεξα απφ 01/01/2019 θαη κέρξη ιήμεσο ηνπ 

νηθνλνκηθνχ έηνπο 2019 

Δηεπθξηλίδεηαη φηη γηα φζα δελ θαζνξίδνληαη ζηελ παξνχζα Τερληθή Έθζεζε –

Τερληθέο Πξνδηαγξαθέο ηζρχνπλ ηα νξηδφκελα απφ ηα  Δηεζλή Πξφηππα, ηνπο 

Ειιεληθνχο θαη Δηεζλείο Καλνληζκνχο ζρεηηθά ηφζν κε ηελ πνηφηεηα ησλ πιηθψλ φζν 

θαη κε ηελ έληερλε εθηέιεζε ησλ ππεξεζηψλ. 

 

Α.  ΗΥΟΓΡΑΦΗ΢Η   

 

Η ερνγξάθεζε ζα γίλεηαη απφ ηνλ αλάδνρν κε ζπζθεπέο πςειήο πνηφηεηαο, 

έηζη ψζηε λα είλαη δπλαηή θαη αθξηβήο ε θαηαγξαθή ησλ ζπδεηήζεσλ θαηά ηε 

δηάξθεηα ησλ ζπλεδξηάζεσλ. Θα ππάξρεη πάληνηε θαη εθεδξηθή ζπζθεπή ερνιεςίαο, 

ψζηε λα αληηκεησπηζηεί ε πηζαλφηεηα βιάβεο. Η ερνγξάθεζε ζα γίλεηαη απφ 

εμεηδηθεπκέλν πξνζσπηθφ. Θα ιακβάλεηαη κέξηκλα ψζηε θαηά ηελ αιιαγή θαζεηψλ, 

CD θιπ. θαηά ηε δηάξθεηα ηεο ερνγξάθεζεο, λα κελ ππάξρνπλ θελά (δειαδή, 

ιεγφκελα πνπ λα κελ θαηαγξαθνχλ). 
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Β.  ΗΛΔΚΣΡΟΝΙΚΗ ΔΠΔΞΔΡΓΑ΢ΙΑ ΚΑΙ ΠΑΡΑΓΟ΢Η ΠΡΑΚΣΙΚΩΝ 

 

 

Τα πξαθηηθά ζα επεμεξγάδνληαη κε ειεθηξνληθνχο ππνινγηζηέο θαη ςεθηαθά 

κέζα ηειεπηαίαο ηερλνινγίαο. Η απνζηνιή (ειεθηξνληθά θαη ζε κνξθή word) ηνπ 

απνκαγλεηνθσλεκέλνπ θεηκέλνπ απφ ηνλ αλάδνρν, ζα γίλεηαη ζην Τκήκα 

Γξακκαηείαο Δηνηθεηηθνχ Σπκβνπιίνπ θαη Εθηειεζηηθήο Επηηξνπήο εληφο  δχν (2) 

εκεξψλ απφ ηελ επφκελε εκέξα ηεο δηεμαγσγήο ηεο ζπλεδξηάζεσο, ελψ απφ ηελ 

επφκελε ηεο ζπλεδξηάζεσο ζα απνζηέιινληαη κε FAX ε κε email απνζπάζκαηα πνπ 

ζα δεηνχληαη απφ ηελ Γξακκαηεία ηνπ Δηνηθεηηθνχ Σπκβνπιίνπ θαη ηεο Εθηειεζηηθήο 

Επηηξνπήο. Καηφπηλ ζπλερνχο ζπλεξγαζίαο κε ηελ Γξακκαηεία ηνπ Δηνηθεηηθνχ 

Σπκβνπιίνπ θαη ηεο Εθηειεζηηθήο Επηηξνπήο, ζα παξαδίδνληαη απφ ηνλ αλάδνρν ζηελ 

Γξακκαηεία εληφο ηξηάληα (30)  εκεξψλ απφ ηελ επνκέλε ηεο δηεμαγσγήο ηεο 

ζπλεδξίαζεο  ηα ηεχρε ησλ πξαθηηθψλ ηεο ζπλεδξίαζεο Δ.Σ/Ε.Ε επίζεκα πξαθηηθά 

σο εμήο: 

α) Έλα (1) ηεχρνο πξαθηηθψλ ζπλεδξίαζεο ζε έληππε κνξθή, βηβιηνδεηεκέλν κε 

ζεξκνθφιιεζε, κε ραξηνλέλην εμψθπιιν ρξψκαηνο αλνηθηνχ κπεδ θαη δηαθαλέο 

πιαζηηθφ εμψθπιιν, γηα ην αξρείν ηνπ Ιδξχκαηνο. 

β) Τεχρνο πξαθηηθψλ ζπλεδξίαζεο ζε έληππε κνξθή, κε απιή θφιιεζε θαη 

ραξηνλέλην εμψθπιιν ρξψκαηνο αλνηθηνχ κπεδ, γηα κέιε Δ.Σ./Ε.Ε. (αξηζκφο ηεπρψλ 

ζε ζπλελλφεζε κε ην αξκφδην Τκήκα Γξακκαηείαο Δ.Σ. θαη Ε.Ε.). 

γ) Τεχρνο πξαθηηθψλ ζπλεδξίαζεο ζε κνξθή CD, (γηα κέιε Δ.Σ./Ε.Ε.), ηα νπνία ζα 

πεξηέρνπλ ηα απνκαγλεηνθσλεκέλα πξαθηηθά ηεο ζπλεδξίαζεο ζε κνξθή θεηκέλνπ 

(αξηζκφο ηεπρψλ ζε ζπλελλφεζε κε ην αξκφδην Τκήκα Γξακκαηείαο Δ.Σ. θαη Ε.Ε.). 

δ) Έλα (1) ηεχρνο πξαθηηθψλ ζπλεδξίαζεο ζε κνξθή CD, γηα ην αξρείν ηνπ 

Ιδξχκαηνο, ην νπνίν ζα πεξηέρεη ηελ ερνγξαθεκέλε ζπλεδξίαζε, ην ηεχρνο ζε κνξθή 

WORD ή αληίζηνηρε πξντφλησλ αλνηθηνχ ινγηζκηθνχ θαη ην ηεχρνο ζε κνξθή PDF  

 

Γ.  ΔΚΣΤΠΩ΢Η - ΒΙΒΛΙΟΓΔ΢ΙΑ  
 

Τν ηεχρνο ηνπ επίζεκνπ πξαθηηθνχ ζπλεδξίαζεο Δ.Σ./Ε.Ε. ζε έληππε κνξθή 

γηα ην αξρείν ηνπ Ιδξχκαηνο ζα βηβιηνδεηείηαη κε ζεξκνθφιιεζε, ζα έρεη ραξηνλέλην 

εμψθπιιν ρξψκαηνο αλνηθηνχ κπεδ θαζψο θαη δηαθαλέο πιαζηηθφ εμψθπιιν. 

Τα πξαθηηθά ζπλεδξίαζεο ζε έληππε κνξθή πνπ απεπζχλνληαη ζε κέιε 

Δ.Σ./Ε.Ε. ζα είλαη απιψο θνιιεηά, κε ραξηνλέλην εμψθπιιν ρξψκαηνο αλνηθηνχ κπεδ.  

Η εθηχπσζε ησλ πξαθηηθψλ ζα γίλεηαη κε ςεθηαθνχο εθηππσηέο (laser), ε 

θσηνεθηχπσζε κε θσηναληηγξαθηθά κεραλήκαηα ηειεπηαίαο ηερλνινγίαο, θαη ην 

ραξηί πνπ ζα ρξεζηκνπνηείηαη ζα είλαη αξίζηεο πνηφηεηαο (ιεπθφ 80 gr. ). 

 

 

Γ.  ΓΙΑΣΗΡΗ΢Η ΑΡΥΔΙΟΤ   
 

Όια ηα πξαθηηθά ζα θπιάζζνληαη ζε καγλεηηθφ αξρείν (ζθιεξνχο δίζθνπο, 

CD ή ηαηλίεο) γηα λα είλαη δπλαηή αλά πάζα ζηηγκή ε παξάδνζε αξρείσλ. 

 

 

 

 



 3 

Δ.  ΔΛΑΥΙ΢ΣΟ΢ ΜΗΥΑΝΟΛΟΓΙΚΟ΢ ΔΞΟΠΛΙ΢ΜΟ΢ 
 

- Δχν (2) ςεθηαθέο ζπζθεπέο ερνιεςίαο γηα ηηο ερνγξαθήζεηο. 

- Πέληε (5) δπλακηθά ή ππθλσηηθά κηθξφθσλα. 

- Τα αλαινγνχληα παξειθφκελα (θνλζφιεο, κείθηεο, θαιψδηα θ.ι.π.). 

- Η εηαηξεία λα δηαζέηεη Η/Υ ηειεπηαίαο ηερλνινγίαο. 

- Η εηαηξεία λα δηαζέηεη ςεθηαθνχο εθηππσηέο (laser). 

- Να ππάξρεη κνλάδα Back-up. 

- Η παξαγσγή ησλ αληηγξάθσλ ησλ πξαθηηθψλ ζε έληππε κνξθή λα γίλεηαη ζε 

θσηνεθηππσηηθά κεραλήκαηα ηειεπηαίαο ηερλνινγίαο. 

 

 

Αθήνα ………………………………….. 

 

 

                                            ΔΛΔΥΘΗΚΔ                                  ΘΔΩΡΗΘΗΚΔ          

 

                                                                                                                       

Ο ΔΙ΢ΗΓΗΣΗ΢ Η ΠΡΟΪ΢ΣΑΜΔΝΗ 
             Η  ΠΡΟΪ΢ΣΑΜΔΝΗ   

                  ΓΙΔΤΘΤΝ΢Η΢   

 
ΣΜΗΜΑΣΟ΢ 

ΓΡΑΜΜΑΣΔΙΑ΢ 
     ΓΙΟΙΚΗΣΙΚΟΤ-ΠΡΟ΢ΩΠΙΚΟΤ 

 Γ.΢. ΚΑΙ Δ.Δ.  

   

   

   

  Ν. ΞΔΝΟΤ  


