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ΣΕΧΝΙΚΗ ΕΚΘΕΗ - ΣΕΧΝΙΚΕ ΠΡΟΔΙΑΓΡΑΦΕ 

Η παροφςα Σεχνικι Ζκκεςθ-Σεχνικζσ Προδιαγραφζσ αφορά ςτθν εκτζλεςθ των 
υπθρεςιϊν θχογράφθςθσ - εγγραφισ ςε CD- θλεκτρονικισ επεξεργαςίασ -
επανεκτφπωςθσ - φωτοεκτφπωςθσ - βιβλιοδεςίασ των πρακτικϊν των ςυνεδριάςεων 
του Διοικθτικοφ υμβουλίου και τθσ Εκτελεςτικισ Επιτροπισ του Δθμοτικοφ 
Βρεφοκομείου Ακθνϊν προχπολογιςμοφ οικονομικοί) ζτουσ 2018. 

Ο ςυνολικόσ ενδεικτικόσ προχπολογιςμόσ για τθν εκτζλεςθ των ανωτζρω 
τμθματικϊν υπθρεςιϊν , ανζρχεται ςτο ποςό των #22.487,40# € (είκοςι δυο χιλιάδων 
τετρακοςίων ογδόντα επτά ευρώ και ςαράντα λεπτών) ςυμπεριλαμβανομζνου του 
αναλογοφντοσ Φ.Π.Α. 24% και κα βαρφνει τον Φ.0-Δ10 Κ. Α. 6495.001 «Ζξοδα 
πρκτικών ςυνεδριάςεων Δ.. και Ε.Ε.» προχπολογιςμοφ οικονομικοφ ζτουσ 2018. 

        Ωσ ςυμβατικόσ χρόνοσ εκτζλεςθσ των ανωτζρω τμθματικϊν υπθρεςιϊν, ορίηεται 
το χρονικό διάςτθμα αρχομζνθσ όχι νωρίτερα από 01/01/2018 και μζχρι λιξεωσ του 
οικονομικοφ ζτουσ 2018. 

    Σο Δ.Β.Α διατθρεί το δικαίωμα να κεωριςει οποιαδιποτε ςτιγμι λυμζνθ και άκυρθ 
τθν ςφμβαςθ ςε περίπτωςθ που διαπιςτωκεί από τθν αρμόδια υπθρεςία ότι θ 
ποιότθτα ι μθ ζγκαιρθ υπθρεςία και γενικά θ ςυνεργαςία δεν ανταποκρίνεται ςτισ 
ανάγκεσ του Δ.Β.Α αφοφ ενθμερϊςει γραπτϊσ και αιτιολογθμζνα τον ανάδοχο. 

    Διευκρινίηεται ότι για όςα δεν κακορίηονται ςτθν παροφςα Σεχνικι Ζκκεςθ -Σεχνικζσ  
Προδιαγραφζσ ιςχφουν τα  οριηόμενα  από  τα     Διεκνι  Πρότυπα,  τουσ Ελλθνικοφσ 
και Διεκνείσ Κανονιςμοφσ ςχετικά τόςο με τθν ποιότθτα των υλικϊν όςο και με τθν 
ζντεχνθ εκτζλεςθ των υπθρεςιϊν.  
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Α. ΗΧΟΓΡΑΦΗΗ 

    Η θχογράφθςθ κα γίνεται από τον ανάδοχο με ςυςκευζσ υψθλισ ποιότθτασ, ζτςι 

ϊςτε να είναι δυνατι και ακριβισ θ καταγραφι των ςυηθτιςεων κατά τθ διάρκεια 

των ςυνεδριάςεων.  

    Θα υπάρχει πάντοτε και εφεδρικι ςυςκευι θχολθψίασ, ϊςτε να αντιμετωπιςτεί θ 

πικανότθτα βλάβθσ.  

    Η θχογράφθςθ κα γίνεται από εξειδικευμζνο προςωπικό. Θα λαμβάνεται μζριμνα 

ϊςτε κατά τθν αλλαγι καςετϊν, CDκλπ. κατά τθ διάρκεια τθσ θχογράφθςθσ, να μθν 

υπάρχουν κενά (δθλαδι, λεγόμενα που να μθν καταγραφοφν). 

Β. ΗΛΕΚΣΡΟΝΙΚΗ ΕΠΕΞΕΡΓΑΙΑ KAΙ ΠΑΡΑΔΟΗ ΠΡΑΚΣΙΚΩΝ 

    Σα πρακτικά κα επεξεργάηονται με θλεκτρονικοφσ υπολογιςτζσ και ψθφιακά 
μζςα τελευταίασ τεχνολογίασ. Η αποςτολι (θλεκτρονικά και ςε μορφι word) του 
απομαγνθτοφωνθμζνου κειμζνου από τον ανάδοχο, κα γίνεται ςτο Σμιμα 
Γραμματείασ Διοικθτικοφ υμβουλίου και Εκτελεςτικισ Επιτροπισ εντόσ δφο (2) 
θμερϊν από τθν επόμενθ θμζρα τθσ διεξαγωγισ τθσ ςυνεδριάςεωσ, ενϊ από τθν 
επόμενθ τθσ ςυνεδριάςεωσ κα αποςτζλλονται με FAXθ με emailαποςπάςματα που 
κα ηθτοφνται από τθν Γραμματεία του Διοικθτικοφ υμβουλίου και τθσ Εκτελεςτικισ 
Επιτροπισ. Κατόπιν ςυνεχοφσ ςυνεργαςίασ με τθν Γραμματεία του Διοικθτικοφ 
υμβουλίου και τθσ Εκτελεςτικισ Επιτροπισ, κα παραδίδονται από τον ανάδοχο 
ςτθν Γραμματεία εντόσ τριάντα (30) θμερϊν από τθν επομζνθ τθσ διεξαγωγισ τθσ 
ςυνεδρίαςθσ τα τεφχθ των πρακτικϊν τθσ ςυνεδρίαςθσ Δ./Ε.Ε επίςθμα πρακτικά 
ωσ εξισ: 
α) Ζνα (1) τεφχοσ πρακτικϊν ςυνεδρίαςθσ ςε ζντυπθ μορφι, βιβλιοδετθμζνο με 
κερμοκόλλθςθ, με χαρτονζνιο εξϊφυλλο χρϊματοσ ανοικτοφ μπεη και διαφανζσ 
πλαςτικό εξϊφυλλο, για το αρχείο του Ιδρφματοσ. 

β) Σεφχοσ πρακτικϊν ςυνεδρίαςθσ ςε ζντυπθ μορφι, με απλι κόλλθςθ και 
χαρτονζνιο εξϊφυλλο χρϊματοσ ανοικτοφ μπεη, για μζλθ Δ../Ε.Ε. (αρικμόσ τευχϊν 
ςε ςυνεννόθςθ με το αρμόδιο Σμιμα Γραμματείασ Δ.. και Ε.Ε.). γ) Σεφχοσ 
πρακτικϊν ςυνεδρίαςθσ ςε μορφι CD, (για μζλθ Δ../Ε.Ε.), τα οποία κα περιζχουν 
τα απομαγνθτοφωνθμζνα πρακτικά τθσ ςυνεδρίαςθσ ςε μορφι κειμζνου (αρικμόσ 
τευχϊν ςε ςυνεννόθςθ με το αρμόδιο Σμιμα Γραμματείασ Δ.. και Ε.Ε.). δ) Ζνα (1) 
τεφχοσ πρακτικϊν ςυνεδρίαςθσ ςε μορφι CD, για το αρχείο του Ιδρφματοσ, το 
οποίο κα περιζχει τθν θχογραφθμζνθ ςυνεδρίαςθ, το τεφχοσ ςε μορφι WORDι 
αντίςτοιχθ προϊόντων ανοικτοφ λογιςμικοφ και το τεφχοσ ςε μορφι PDF 

Γ. ΕΚΣΤΠΩΗ - ΒΙΒΛΙΟΔΕΙΑ 

   Σο τεφχοσ του επίςθμου πρακτικοφ ςυνεδρίαςθσ Δ../Ε.Ε. ςε ζντυπθ μορφι για το 
αρχείο του Ιδρφματοσ κα βιβλιοδετείται με κερμοκόλλθςθ, κα ζχει χαρτονζνιο 
εξϊφυλλο χρϊματοσ ανοικτοφ μπεη κακϊσ και διαφανζσ πλαςτικό εξϊφυλλο. 
   Σα πρακτικά ςυνεδρίαςθσ ςε ζντυπθ μορφι που απευκφνονται ςε μζλθ Δ../Ε.Ε. 
κα είναι απλϊσ κολλθτά, με χαρτονζνιο εξϊφυλλο χρϊματοσ ανοικτοφ μπεη. 
   Η εκτφπωςθ των πρακτικϊν κα γίνεται με ψθφιακοφσ εκτυπωτζσ (laser), θ 
φωτοεκτφπωςθ με φωτοαντιγραφικά μθχανιματα τελευταίασ τεχνολογίασ, και το 
χαρτί που κα χρθςιμοποιείται κα είναι αρίςτθσ ποιότθτασ (λευκό 80 gr. ). 

 

 



Δ. ΔΙΑΣΗΡΗΗ ΑΡΧΕΙΟΤ 
Όλα τα πρακτικά κα φυλάςςονται ςε μαγνθτικό αρχείο (ςκλθροφσ δίςκουσ, 

CD ι ταινίεσ) για να είναι δυνατι ανά πάςα ςτιγμι θ παράδοςθ αρχείων. 
 

Ε. ΕΛΛΧ1ΣΟ ΜΗΧΑΝΟΛΟΓΙΚΟ ΕΞΟΙΙΛΙΜΟ 

- Δφο (2) ψθφιακζσ ςυςκευζσ θχολθψίασ για τισ θχογραφιςεισ, 
- Πζντε (5) δυναμικά ι πυκνωτικά μικρόφωνα. 
- 'Γα αναλογοφντα παρελκόμενα (κονςόλεσ, μείκτεσ, καλϊδια κ.λ.π.). 
- Η εταιρεία να διακζτει Η/Τ τελευταίασ τεχνολογίασ. 
- Η εταιρεία να διακζτει ψθφιακοφσ εκτυπωτζσ (laser). 
- Να υπάρχει μονάδα Back-up. 
- Η παραγωγι των αντιγράφων των πρακτικϊν ςε ζντυπθ μορφι να 

γίνεται ςε φωτοεκτυπωτικά μθχανιματα τελευταίασ τεχνολογίασ. 

Αθήνα  .......................................................  

 

 

    ΘΕΩΡΗΘΗΚΕ 

     Η ΠΡΟΪΣΑΜΕΝΗ ΔΙΕΤΘΤΝΗ 

  ΔΙΟΙΚΗΣΙΚΟΤ-ΠΡΟΩΠΙΚΟΤ 

Ν. ΞΕΝΟΤ 

 

    ΕΛΕΧΘΗΚΕ 

Ο ΕΙΗΓΗΣΗ Η ΠΡΟΪΣΑΜΕΝΗ ΣΜΗΜΑΣΟ                   

                                                         ΓΡΑΜΜΑΣΕΙΑ Δ.. &  Ε.Ε. 

 

 

 

Θ.  ΜΠΕΛΕΧΑ                Μ.  ΠΑΠΑΘΑΝΑΙΟΤ 


